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Inscription et
connexion

01.



A
Avec mot de passe

l’accès à la plateforme se fait via l’adresse 
email professionnelle et un mot de 

passe que vous définissez.

B
Sans mot de passe

l’accès à la plateforme se fait 
uniquement via l’adresse email 

professionnelle uniquement.

/

Inscription en étapes :
renseignez les informations

Connexion :
Email + Mot de passe

Inscription simplifiée :
renseignez les informations

/

Connexion :
Email

2 formats
d’accès*

*La modalité d’authentification est fixée en amont par votre entreprise.



Étape 1
Sur la plateforme, 

cliquez sur le bouton 
« s’inscrire » du menu en 

haut, à droite.

Étape 2
Sur la page d’inscription 

remplissez le formulaire puis 
cliquez sur « créer mon 

compte ».

Étape 3*
Vous recevrez un e-mail 

pour confirmer votre 
inscription, cliquez sur « je 
valide mon adresse mail ».

Comment
créer son compte ?

*Vous n’avez pas reçu de mail ? veuillez vérifier dans vos SPAMS.



Étape 1
Sur la plateforme, 

cliquez sur le bouton 
« se connecter » du 

menu en haut, à droite.

Étape 2*
Sur la page de connexion, 

remplissez le formulaire 
d’authentification avec votre 
adresse mail professionnelle.

Étape 3
Une fois connecté, vous 

pourrez accéder aux ateliers 
« Event & Flashlearning » et à 

votre agenda personnel.

Comment
se connecter ?

*Vous rencontrez un problème pour vous connecter ? Contactez le support  

https://demo.plateform.jobinlive.fr/support/contactez-nous


Gestion des
ateliers

02.



Étape 1
Dans l’onglet « Event & Flash 

Learning » du menu, vous pourrez 
retrouver tous les ateliers 

proposés.

Étape 2
Cliquez sur « choisir mon 
créneau », une fenêtre 

s’ouvre, choisissez une date 
et une heure.

Étape 3
La session s’ajoute à 

l’onglet « Mon agenda » et 
vous recevez un mail de 

confirmation.

Comment s’inscrire
à un atelier ?

Une invitation pour ajouter le créneau à votre calendrier vous sera envoyé par la suite.



Comment se mettre
sur liste d’attente ?

Étape 1
Si aucune date et horaire ne 
vous conviens, vous pouvez 

toujours choisir dans 
« créneaux sur liste d’attente »

Étape 2
Une fois le créneau choisi, 

vous serez mis sur liste 
d’attente. Vous pourrez vous 

en retirer à tout moment.

Étape 3
Suite à un désistement, vous 
serez notifié par mail et votre 
invitation agenda vous sera 

envoyé par la suite.

Pensez à vous désinscrire si vous ne pouvez pas participer  !



Comment se désinscrire
d’un atelier ?

A

Depuis l’onglet « Event & Flash Learning »
Sur la carte de l’atelier, cliquez sur le 
bouton « Retirer de mon agenda ».

B

Depuis l’onglet « Mon Agenda »
Cliquez tout simplement sur le bouton 
« Retirer de mon agenda » de l’atelier.

Vous recevrez un email pour confirmer votre désinscription.



Comment se connecter
à l’atelier, le jour J ?

Vous avez ajouté l’atelier à votre calendrier (Outlook, Google Calendar, etc.)
Au sein de votre calendrier, cliquez sur le créneau de l’atelier puis sur le lien de la
visio-conférence Teams pour participer.

Vous entrez dans la salle de visio-conférence
Ajoutez votre nom et votre prénom. Vous pouvez maintenant suivre la session :
l’intervenant vous présentera le sujet de la session et l’animera.

Vous ne trouvez pas le lien de connexion ?
Tapez dans la barre de recherche de votre boîte mail, le titre de l’atelier : dans l’email 
« Votre inscription est confirmée », vous y retrouverez le lien de visio-conférence.



Suppression
du compte

03.



Comment supprimer
son compte ?

Étape 1 :
Rendez-vous dans « mon compte » en haut à 
droite de l’en-tête de la plateforme, puis sur 
« Mon profil ».

Étape 2 :
Cliquez sur « Je supprime mon compte ».
Vous recevrez un email de confirmation pour 
la suppression de votre compte.

Bon à savoir :
Si votre compte est lié à un mot de passe, vous pourrez 
le modifier à tout moment sur cette même page.



Support
technique

04.



Vous avez 
besoin d’aide ?

Étape 1 :
Rendez-vous dans « mon compte » en haut à droite de 
l’en-tête de la plateforme.

Étape 2 :
Cliquez sur « Contacter le support ».

Étape 3 :
Remplissez le formulaire avec : le sujet de votre 
demande, le détail de votre problème et quelques 
captures si besoin, puis envoyez.



Bonne découverte
L’équipe Ween reste à votre disposition !

Contacter le support

https://demo.plateform.jobinlive.fr/support/contactez-nous
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